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37.1. Declaratia valabila incepand cu Iulie 2017

Pentru a veni In sprijinul mediului de afaceri si a contribuabililor Ministerul de Finante a sim-
plificat substantial declaratia 394. Mai multe despre acest aspect vezi in (v.?? ,p.??)

37.1.1. Ce e nou - pe scurt

In principiu pentru perioada Iulie - Septembrie 2016 se raporteaza cam acelasi lucru ca pana
acuma, doar cu un alt format de transmitere a datelor; ei zic ca "doar Cartusele A - C" deci la
restul nu trebuie sa aveti nimic, totusi iIn "H" exista un rezumat, care si dla trebuie raportat.

* Documentele primite cu Intarziere se raporteaza in luna de raportare - asta Tnseamna
ca dacd inregistrati in septembrie un document din iulie nu mai redeclarati luna iulie,
documentul va fi continut in declaratia din septembrie

¢ Totul este defalcat pe cote de TVA

¢ Seraporteaza distinct "A" si "Al" (achizitiile de la furnizorii care nu aplica si cei care aplica
sistemul TVA la incasare)

¢ Achizitiile si livrarile cu taxare inversa ("pe teritoriul national") sunt defalcate pe felurite
categorii

* Restul de informatii, prezente in declaratie, nu trebuie completate ; se raporteaza doar fac-
turile in relatie cu parteneri romani, platitori de TVA
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37 Declaratia 394 - 2016

¢ Semnadturile sunt foarte importante: cine e reprezentant legal, cine semneaza, cu CNP /
cod fiscal corecte, adresa, calitate.

Modul de utilizare este acelasi, vom da doar cateva precizari care pot fi de folos:

¢ Lansati Declaratia 394
¢ Completati corect campurile cu semnaturi din partea dreaptd a ferestrei
* Apasati Butonul "Parametrii" sa vedeti cam care e logica de generare; au fost introduse
campuri noi:
- ce documente sunt facturi simplificate - trebuie specificate separat, acestea nu se
raporteaza acuma, dar in declaratie se face distinctie
- ce documente sunt excluse (ignorate) - o listd cu documentele pe care nu doriti sa
le introduceti in declaratie; la examinarea unui document programul consultd mai
intai aceastd listd impreuna cu restul de conditii pentru ca un document sa fie ignorat
— lista care indicd ce tipuri de documente sunt considerate bonuri fiscale: aceasta lista
este "mostenitd" de la cea din parametrii pentru NIR-uri, dar va rdmane specifica
acestei declaratii - asta Inseamna ca ce modificati aici nu va fi regasit in parametrii
pentru NIR-uri, si nici invers,

¢ Apadsati butonul "Genereazad"
¢ Consultati Documente ignorate, Erori si avertismente, Centralizatoare...
e Validare, semnare, etc

<derevizaite PDF-urile generate se gasesc direct in ..., nu mai exista buton 'copiaza" S ceara suprascriere
modificatin - pdf mai nou ca xdp
program>

37.1.2. Ce e nou - mai pe larg

Lucruri care au rimas la fel In afara de numele declaratiei, care se numeste, in continuare,
tot "394" nu prea sunt multe, dar exista, si trebuie neapdrat reamintite pentru a inlatura dubii
atunci cand verificati declaratia, deoarece este foarte probabil sa apara diferente intre evidenta
reala si ceea ce se cere raportat deoarece:

* Din documente se raporteazd doar pozitiile care au TVA

¢ Totalurile pe parteneri trebuie raportate rotunjit la leu, iar totalul general pe fiecare tip
de operatiune "A","L" trebuie calculat prin Insumarea acestor valori

® Declaratia nu contine informatii referitoare la afiliati, prin urmare acestia sunt tratati ca
si orice alt partener
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Ce este nou

37.1 Declaratia valabild incepind cu Iulie 2017

¢ Documentele primite cu intarziere se raporteaza in luna de raportare
¢ Se raporteaza distinct "A" si "Al" (achizitiile de la furnizorii" care aplica sistemul normal
de TVA" si cei care aplica TVA la incasare)

Observatie: Chiar daca in .pdf (lege?) scrie "A" din care .. si apoi urmeaza "Al",

ele se raporteaza distinct!

¢ Taxare inversa: achizitiile si livrarile cu taxare inversa sunt defalcate pe felurite categorii:
cereale, deseuri, ..., certificate verzi, constructii, telefoane, aur, masa lemnoasa, laptop-uri,

microprocesoare, etc

¢ O multime de alte informatii, din care amintim, pe scurt:

- facturi emise catre persoane fizice...

- neplatitori de TVA

— straini, membrii si ne-membrii UE

— bonuri fiscale, case de marcat, cu sau fara cod fiscal

— facturi simplificate cu sau fara cod fiscal

— bilete de intrare la cei care nu sunt obligati sa aiba case de marcat

- plaja de facturi alocate, facturi anulate, emise de beneficiari, de terti,

— date aferente solicitarilor de rambursare a TVA

- regimul special pentru agentiile de turism

- cofetarii, spalatorii, coafurd, hoteluri,..., iInfrumusetare si, evident,la final, pompe fu-

nebre

— livrari si achizitii in regim special

¢ Totul, absolut totul, este defalcat pe cote de TVA
* Semnaturile sunt foarte importante: cine e reprezentant legal, cine semneaza.

Pentru perioada Iulie - Septembrie 2016 Se raporteaza doar "Cartusele A - C", ceea ce In-
seamna ca se raporteazad strict facturile emise sau primite de la romanii platitori de TVA, (sau
cum zic ei, "1.Persoane impozabile inregistrate in scopuri de TVA in Romania"). Deci, practic,
mare parte din declaratie nu se raporteaza.

Nu se raporteaza:
Bonuri fiscale
Facturi simplificate
Facturi primite de la neplatitori
Facturi emise cdtre neplatitor
Achizitii si livrari intracomunitare
Importuri si exporturi
Incasiri cu case de marcat (AMEF!)

Plaja de facturi, facturi anulate

TVA deductibila, etc

Cofetarii, spaldtorii, etc

Consignatii, opere de artd, manele, etc
Agentii de turism

Persoane fizice
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37.2. Prezentare

Modulul permite obtinerea rapida a fisierului .pdf de raportat catre Ministerul de Finante por-
nind de la datele deja introduse.

La conceperea programului s-au avut in vedere urmatoarele:

Completarea automatd din datele existente

Posibilitatea configurarii in asa fel incat sa rdspunda multiplelor scenarii posibile pentru
introducerea datelor

Rapoarte auxiliare pentru verificare

Verificdri si mesaje de atentionare

Posibilitatea de a efectua raportarea pentru perioade anterioare

Integrarea cu programele de validare furnizate de Ministerul de Finante

Cum obtineti declaratia

Gl L=

o

Datele Dvs. sunt introduse (Note de receptie , Facturi intrate , Facturi emise , etc )

Lansati Declaratia 394

Apasati butonul "Genereaza"

Consultati listele cu erori si avertismente din zona "Rapoarte auxiliare"

Eventual corectati in documente sau modificati parametrii de lucru ai declaratiei si reluati
generarea

Validati si obtineti .pdf cu unul din softurile furnizate de Ministerul de Finante

Raportati fisierul la Ministerul de Finante

37.2.1. Lansare

Lansarea in executie a modulului se face fie direct din fereastra principala, clic pe butonul "394"
, fie din meniul "Rapoarte" ("TVA", "Declaratia 394")

Mod de apel:
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37.2 Prezentare

37.2.2. Descrierea ferestrei

In continuare va fi facuta o descriere succintd a ferestrei; descrierea amanuntita o puteti gasi in
Manual de utilizare (v.Descrierea ferestrei ,p.37- 13)

=
Declaratie 394 Avertisment: Firma este §.C.Cazacus Software S.R.L. Doc:
definita in vectorul fiscal
Tulie 2016 : ca platitor
Reprezentant legal: CIFICNP 1580910120648
Generar
Generare xml si xdp | [homas Mann
i [9]
(pt"s0ft J” si "s0ft A”) Faramerii Adresa  Padinului 18
—TsoftJ” Telefon Fax
‘;?ggﬁ::ap)é@' Vizualizare .xml e-mail
Deschide PDF : Calitate  Patron
generat de "soft J* Afiseaza erorile
intocmi ez [
—"soft A" Rusu Vicentiu
Deschide PDF £2 " - Py
e Vizualizare xdp CIFICNP 1580910120648
Functia Director economic
- ) Calitate  Angajat
Rapoarte auxiliare Erori si avertismente
Centralizatoare 0 Documente ignorate m

Figura 37.1 Fereastra "Declaratia 394"

37.2.2.1 Zona "Declaratie”

Este plasata in partea stanga sus a ferestrei, si contine doua liste din care se poate selecta luna
pentru care se face raportarea si tipul declaratiei. In mod normal programul completeaza auto-
mat aceste campuri, dar aveti posibilitatea sa le modificati.

37.2.2.2 Zona "Semnaturi"

Plasata in dreapta-sus, contine numele reprezentantului legal (patron, administrator, sau firma)
si al persoanei care semneaza declaratia; aceste informatii sunt proprii modulului si pot fi modi-
ficate exclusiv din acest punct. Completati cat de bine puteti campurile, programele de validare
ale Ministerul de Finante sunt pretentioase la acest aspect.

37.2.2.3 Zona "Generare"

In acesta zona exista butoane care vd permit generarea fisierelor care constituie declaratia, con-
figurarea modului in care se face generarea, si lansarea programelor de validare furnizate de
Ministerul de Finante.

37-9



37 Declaratia 394 - 2016

Butonul "Genereaza" va crea fisierele necesare destinate atat "softului J" cat si "softului A"

Butonul "Parametrii” permite accesul la parametrii care influenteazad generarea; acolo puteti
specifica ce fel de documente se trateazd, ce documente se ignord, cum sunt botezate felurite
documente care trebuiesc raportate separat in declaratie: facturi simplificate, bonuri fiscale,
etc

Butoane pentru validarea cu "softul J" sunt plasate imediat sub butonul "Genereaza" si se
refera strict la lucrul cu "softul J"

Valideaza Lanseaza "softul J" avand ca intrare fisierul .xml generat. Acesta

XML este programul furnizat de Ministerul de Finante pentru validarea
xml

Afiseaza In cazul in care "softul J" detecteaza erori sau avertismente le scrie

erori intr-un fisier, fara sd le afiseze. Va trebui sa folositi acest buton pen-
tru a vedea care sunt exact respectivele erori

Deschide O validare reusitd "softul J" creeaza, la comanda Dvs. un fisier pdf;

PDF aveti la dispozitie aceste buton pentru a vedea cum aratd fisierul
creat.

Afiseaza Cu acest buton puteti vedea exact ce anume a generat programul

XML Contabil Profesional® din datele firmei, pentru a fi raportat; are un

caracter informativ, dar exista si posibilitatea de a modifica manual
acest fisier inainte de a lansa "softul J"

Butoane pentru validarea cu "softul A" se refera, exclusiv la lucrul cu "softul A"

Deschide Creeazd un nou document .pdf pe baza fisierului .xdp; vechiul .pdf

PDF este, practic, inlocuit cu unul nou, care este rezultatul ultimei ge-
nerari

Afiseaza Cu acest buton puteti vedea exact cum arata fisierul .xdp generat de

XDp programul Contabil Profesional® din datele firmei; are un caracter

informativ, dar, In cazuri extreme poate fi modificat manual dupa
care sa se comande "Deschidere PDF din soft A"
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37.2 Prezentare

37.2.2.4 Zona "Rapoarte auxiliare"

prezinta cateva butoane pentru a vd permite cateva verificari, putea vedea cum a ajuns progra-
mul la concluziile care a ajuns, ce documente considerd eronate, ignorate; puteti vedea cum a
clasificat diverse documente, cum a ficut subtotalurile pe parteneri, tipuri de parteneri, cote !

Erori Afiseazd o lista cu erorile si avertismentele sesizate de programul

Contabil Profesional®

Documente Lista documentelor ignorate de catre program, care nu vor fi in-

ignorate cluse in declaratie; verificati aceasta listd pentru a vd convinge ca
in ea sunt doar cele care trebuie ignorate.

Centraliza-  Diverse rapoarte centralizatoare, utile deasemenea pentru verifi-

toare care.

37.2.3. Prezentarea modului de lucru

In principiu, modul de lucru este descris mai jos; veti gasi mai multe informatii despre toate
acestea in cadrul Manualului de utilizare (v.Mod de utilizare ,p.37- 15)

1.
2.

W

10.

Lansati Declaratia 394

Eventual selectati o alta lund de raportat si tipul declaratiei (lunarj, trimestrial). In ge-
neral programul pune corect aceste campuri, dar sunt si cazuri speciale.

Completati campurile din zona ""Semnaturi™

Apasati Butonul "Genereaza" . Programul va colecta datele, le va prelucra, si va actualiza
fereastra cu informatii sintetice (numarul de erori / avertismente), numarul de documente
ignorate, etc

Daca exista documente considerate eronate sau ignorate, consultati listele aferente

. Optional, consultati si alte rapoarte auxiliare pentru a vedea cum au fost incadrate docu-

mentele in categoriile cerute in declaratie
Daca este cazul faceti corecturi in parametrii de lucru ai declaratiei si reluati cu (4), si/sau
in datele introduse in program (documente, Parteneri, Produse ) si apoi reluati cu (1)

. Cand considerati ca totul este in reguld, validati si obtineti fisierul .pdf de raportat cu una

dintre cele doua metode puse la dispozitie de Ministerul de Finante: "softul J" sau "softul
A" (vezi mai jos)

Daca la validare sunt semnalate erori, faceti corecturile necesare in datele programului,
si reluati cu (1)

Raportati fisierul la Ministerul de Finante (fie online, pe www.eguvernare.ro, fie la ghiseu
pe un suport acceptat)

'Declaratia 394 este in esent o clasificare pe diverse feluri de documente, cu niste totaluri pe parteneri si pe tipuri
de documente.
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37.2.4. Validarea si obtinerea pdf

Observatie: Nu trebuie sd instalati separat programele de validare furnizate de Mi-
nisterul de Finante, ele sunt inglobate in programul Contabil Profesional®

Pentru mai multe informatii privind softurile de validare vezi..

37.2.4.1 Validarea si obtinerea .pdf cu "softul J"

Va reamintim cd acest lucru poate fi facut doar dupa ce ati invocat butonul "Genereaza" . Pentru
ca aceasta operatiune sa functioneze trebuie ca pe sistemul Dvs. sd fie instalat "java" (JRE 1.6,
cel putin).

In fapt se lanseaza "softul ], un program java furnizat de Ministerul de Finante care citeste fisi-
erul XML generat de program si creeaza / semneaza un fisier pdf.

SANL RN .

Apadsati butonul "Valideaza XML si obtine PDF"

Este afisata o fereastra de interfata

In partea stanga selectati tipul declaratiei: D394

Apadsati butonul "Validare"

Daca sunt semnalate erori sau avertismente parasiti aceastd fereastra si reveniti la progra-
mul Contabil Profesional® , unde, pentru a vedea erorile, apdsati butonul "Afiseaza erorile
semnalate de "soft ]'"" ; corectati, reluati incepand cu genereaza

Daca nu sunt erori, apasati, la alegere "Validare + creare PDF" sau "Validare + creare PDF
semnat"

37.2.4.2 Validarea si obtinerea .pdf cu "softul A"

»

®

Apasati butonul "Deschide PDF "soft A"

Se deschide un fisier .pdf care va contine declaratia Dvs, dupa ce apdsati pe butonul "Op-
tions" -> "Trust this document allways" de pe bara galbena care apare in partea de sus.
Examinati declaratia, asa cum apare ea, in toate cele (cel putin) 14 pagini

Daca ceva vi se pare in nereguld, completati / modificati in datele programului si reluati
cu butonul "Genereaza" .

Observatie: Puteti face modificdrile direct in fisierul .pdf, dar tineti cont cd ele
sunt locale acestui fisier, si nu vor fi retinute pe viitor in programul Contabil
Profesional®

Cand considerati ca totul este in reguld, apdsati butonul "Validare"

In cazul in care sunt semnalate erori sau avertismente, consultati aceste erori; le veti gasi
"atasate" documentului, si pentru a le vedea trebuie sa apasati tasta F4 si apoi, eventual,
pe butonul simbolizat cu o agrafd in partea stanga a ferestrei; in panoul care se deschide
dati clic pe "Erori.txt"

Aplicati semndtura electronica

Salvati documentul .pdf

Optional, copiati documentele intr-un director de rezerva
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37.3 Manual de utilizare
37.3. Manual de utilizare

37.3.1. Descrierea ferestrei

In partea de sus a ferestrei sunt afisate informatii referitoare la firma curents de lucru. Infor-
matiile generale de identificare (codul fiscal denumirea in clar a firmei, precum si altele, care
nu sunt afisate, din lipsa de spatiu (adresa, codul de la Camera de Comert, tip de proprietate
, codul CAEN, codul judetului) sunt preluate din fereastra "Firme" si nu pot fi modificate in
acest modul.

Declaratie 394 Avertisment: Firma este S.C.Cazacus Software S.R.L. Doc
definita in vectorul fiscal
LTS 2010 ca platitor
Reprezentant legal:CIFICNP 1520910120648
Generar
5 | » | Thomas Mann
enerare xml si xdp .
(pt"s0ft J" si "soft A7) RN Adresa  Padinului 18
—TsoftJ Telefon Fax
‘;?ggﬁ::ap)gﬂ' Vizualizare xml e-mail
Deschide PDF Calitate  Patron
generat de "soft J* Afiseaza erorile
intocmi [z [
—"softA” Rusu Vicentiu
Deschide PDF £ - S—
e Vizualizare xdp CIFICNP 1580910120648
Functia  Director economic
- ) Calitate  Angajat
Rapoarte auxiliare Erori si avertismente
Centralizatoare 0 Documente ignorate lin
. " : "
Figura 37.2 Fereastra "Declaratia 394

37.3.1.1 Zona "Declaratie”

Este plasata in partea stanga sus a ferestrei, si contine doua liste din care se poate selecta luna
pentru care se face raportarea si tipul declaratiei. In mod normal programul completeaza auto-
mat aceste campuri , dar aveti posibilitatea sa le modificati.

Luna declaratiei este sugerata in functie de data de lucru, data curenta si a modului in care
firma este declaratd in vectorul fiscal ca platitor lunar / trimestrial

Tipul declaratiei estein principiu dat de felul in care este definita firma, dar poate fi schimbat
deoarece In anumite cazuri o firma care plateste trimestrial este obligata sa depuna o declaratie
lunara.

Practic fisierul de raportat este structurat si completat in functie de tipul declaratiei si modul in
care "aplicd sistemul TVA" (normal sau TVA la Incasare); din acest motiv este bine sa indicati
acest lucru in acestd fereastrd, si nicidecum din interiorul .pdf-ului pe care-1 obtineti.

Atentie: Va sugeram sa nu modificati "tip platitor" in fisierul .pdf, alegeti-1 de la
bun Inceput in aceastd fereastra

37-13

<de
modificat In
program>

<de
revizuit>



<de revizuit>

37 Declaratia 394 - 2016

37.3.1.2 Zona ""Semnaturi""

Plasata in dreapta-sus, contine numele reprezentantului legal (patron, administrator, sau firma)
si al persoanei care semneaza declaratia; aceste informatii sunt proprii modulului si pot fi mo-
dificate exclusiv din acest punct.

Toate aceste informatii vor fi folosite pentru completarea .pdf-ului generat, si este indicat sa
faceti modificarile in aceastd fereastrd, si nu in .pdf-ul de raportat.

Completati cat de bine puteti cimpurile, programele de validare ale Ministerul de Finante sunt
pretentioase la acest aspect. In functie de felul "persoanei" din cele doud rubrici, introduceti
CNP sau cod fiscal valid, nu lasati numele sau adresa necompletata, etc.

Atentie: In cazul in care declaratia este intocmita de o persoana juridica, campul
"Calitate" trebuie sa fie necompletat.

37.3.2. Zona ""Generare""

In acestd zond exista butoane care vd permit generarea efectiva a fisierelor care constituie de-
claratia si lansarea programelor de validare furnizate de Ministerul de Finante. Modul de lucru
este cel uzual pentru aceste operatiuni, descris mai pe larg in

37.3.3. Zona ""soft J""
Contine mai multe butoane, care va permit controlul complet al utilizarii softului "J"

37.3.4. Zona ""soft A""

Contine doud butoane: butonul "Deschide PDF "soft A" destinat obtinerii unui fisier .pdf nou,
si butonul "Vizualizeaza XDP" pentru a putea vedea / edita fisierul .xdp generat de program.

Fisierul .xdp este creat de program in momentul generarii, si, in mod normal nu trebuie modi-
ficat de Dvs, dar acest lucru poate fi facut.

Butonul "Deschide PDF "soft A" va crea un fisier .pdf cu datele extrase din programul -
Contabil Profesional® prin intermediul unui fisier .xdp

Practic veti obtine un .pdf nou, cu toate informatiile preluate din programul Contabil Profesio-
nal® ; dupa apasarea butonului programul va comanda deschiderea fisierului rezultat, lucru pe
care, in general (si preferabil), sistemul de operare il va face cu Adobe Reader; operatia poate
dura cateva secunde, deci trebuie sd aveti un pic de rabdare.

Atentie: Dacad la deschidere apare in partea de sus o bara galbena, aceasta inseamna
ca Adobe Reader va cere aprobarea sa populeze fisierul cu datele pregatite, deci
apasati butonul "Options" din dreapta barei respective, si alegeti "Trust this docu-
ment allways"
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Butonul "Deschide PDF "soft A""

37.3.5. Mod de utilizare

R EPRIE

* Selectati o alta lund de raportat

¢ Selectati un alt tipul al declaratiei

* Modificati campurile din zona ""Semnaturi™
* Modificati parametrii de generare

¢ Invocati functia de generare

¢ Validati cu unul dintre softurile furnizate de Ministerul de Finante
¢ Consultati rapoarte auxiliare

Selectati o alta luna de raportat In principiu programul pune ultima luna de lucru inche-
iatd, dar Dvs. puteti selecta o alta luna. Nu este clar in acest moment cum (si daca) se vor face
rectificative rectificative

Selectati un alt tipul al declaratiei In unele cazuri trebuie sa intocmiti un alt fel de declaratie
decat normal... (lunara, trimestriala).

sun

Modificati campurile din zona ""Semnaturi" Par foarte importante, asa ca tratati-le cu res-
pect. Prgramul va tine minte aceste campuri pentru fiecare firma in parte, deci efortul n-ar fi
chiar asa mare.

Modificati parametrii de generare Configurati paramerii de generare in asa fel incat sa se
potriveasca cu modul in care ati introdus Dvs. datele

Invocati functia de generare Programul va colecta datele, le va prelucra, si va actualiza fereas-
tra cu informatii sintetice (numarul de erori / avertismente), numarul de documente ignorate,
etc
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Validati cu unul dintre softurile furnizate de Ministerul de Finante Cand considerati ca totul
este In reguld, validati si obtineti fisierul .pdf de raportat cu una dintre cele doud metode puse
la dispozitie de Ministerul de Finante: "softul J" sau "softul A" (vezi mai jos)

Consultati rapoarte auxiliare Chiar dacd nu sunt semnalate erori sau avertismente este indi-
cat sa consultati aceste rapoarte auxiliare pentru a vedea cum au fost incadrate documentele
in categoriile cerute in declaratie

Validarea si obtinerea .pdf cu "softul J"

* Pentru ca aceastd operatiune sa functioneze trebuie ca pe sistemul Dvs. sa fie instalat
“java' (JRE 1.6, cel putin).
* Aceasta operatiune poate fi facuta doar dupa ce ati invocat Genereaza.

In fapt se lanseaza "softul ], un program java furnizat de Ministerul de Finante care citeste fisi-
erul XML generat de program si creeaza / semneaza un fisier pdf.

1. Apasati butonul "Valideaza XML si obtine PDF"

2. Optional, apare o fereastra care va permite sa actualizati "softul J" cu ultimele definitii si

validari, pe care acesta le descarcd de pe site-ul ANAF. Apdsati butoanele "" >>"" (doua

sagetute), avand ca efect vizual mutarea feluritelor module din partea stanga in partea

dreapta ferestrei, apoi apdsati butonul "Download", si asteptati pand programul respectiv

termind de descarcat actualizirile. In continuare se afiseazi fereastra care permite vali-

darea, dar in acest caz va recomandam sd o abandonati si sd reluati cu pasul (1) pana nu

mai exista actualizari de descarcat.

Este afisata o fereastra de interfata

In partea stinga selectati tipul declaratiei: D394

Apadsati butonul "Validare"

Daca sunt semnalate erori sau avertismente parasiti aceasta fereastra si reveniti la progra-

mul Contabil Profesional® , unde, pentru a vedea erorile, apasati butonul "Afiseaza erorile

semnalate de "soft ]'"" ; corectati, reluati Incepand cu genereaza

7. Dacanu sunt erori, apasati, la alegere "Validare + creare PDF" sau "Validare + creare PDF
semnat"

S W

Validarea si obtinerea .pdf cu "softul A"

¢ Pentru ca aceasta operatiune sa functioneze trebuie ca pe sistemul Dvs. sa fie instalat
"Adobe Reader" (de la versiunea 9.30 in sus).
¢ Casila "softul J", acest lucru poate fi facut doar dupa ce ati invocat Genereaza.

Practic programul cere sistemului de operare sa lanseze programul responsabil de citirea fisi-
erelor .pdf/.xdp (care de obicei este Adobe Reader) caruia ii furnizeaza la intrare un fisier .pdf
gol, dar care contine "softul A" furnizat de Ministerul de Finante si un fisier .xdp care contine
datele de raportat impachetate intr-un format corespunzator; "softul A" va prelua datele res-
pective si va popula fisierul .pdf, pe care il va afisa.

1. Apasati butonul "Deschide PDF "soft A"

2. Se deschide un fisier .pdf care va contine declaratia Dvs, dupa ce apasati pe butonl "Op-
tiond" -> "Trust this document allways" de pe bara galbena care apare in partea de sus.

3. Examinati declaratia, asa cum apare ea, in toatd splendoaree celor (cel putin) 14 pagini
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4. Dacd ceva vi se pare in nereguld, completati / modificati in datele programului si reluati
cu butonul "Genereaza" . Puteti face modificdrile direct in fisierul .pdf, dar tineti cont ca
ele sunt locale acestui fisier, si nu vor fi retinute pe viitor in programul Contabil Profesio-
nal®

5. Cand considerati ca totul este in reguld, apasati butonul "Validare"

6. In cazul in care sunt semnalate erori sau avertismente, consultati aceste erori; le veti gasi
"atasate" documentului, si pentru a le vedea trebuie sa apasati tasta F4 si apoi, eventual,
pe butonul simbolizat cu o agrafd in partea stanga a ferestrei; in panoul care se deschide
dati clic pe "Erori.txt"
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